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€SO hleda pracovnika na pozici:

Koordinator projekti

Hledame nového kolegu ¢i kolegyni na atraktivni pozici projektového
koordinatora €SO. Hlavni pracovni naplni bude administrace projektd
realizovanych z grantovych a dotacnich prostredkti nap¥i¢ celou organizaci.
Hledame zodpovédnou osobnost s Sirokym zabérem od prace s daty, sepisovani
projektovych zadosti a reportli, komunikaci s projektovymi partnery, az po
vyhledavani vhodnych novych zdrojl financovani.

PIny Gvazek, pracovisté Praha-Smichov, Na Bélidle 34.

Nastup mozny ihned nebo dle dohody. Pracovni smlouva na dobu neurcitou s tfimésicni
zkusSebni dobou.

Strucény popis prace

* Administrace projektové dokumentace v¢. kompletace zadosti, monitorovacich zprav,
7adosti o platby a zprav o udrzitelnosti, shromazdovani a archivace vystupQ.
Zodpovédnost za formalni spravnost dokumentd.

* Vyhledavani novych zdrojl pro financovani projektl v rdmci &eskych i evropskych
dotaénich tituld, sledovani grantového kalendare.

* Administrativni podpora vedoucim projektt, komunikace s projektovymi partnery,
jednani a konzultace s poskytovateli dotaci.

Pozadujeme
* alespon SS vzdélani,

* schopnost a ochotu rychle se zorientovat v nékdy slozitych dotacnich pravidlech a
naucit se nové postupy,

* schopnost a ochotu pracovat v elektronickych formulafich poskytovatel( dotaci,
* vyborné organizacni a komunikacni schopnosti,

* schopnost pracovat systematicky, rozvrhnout si praci a hlidat terminy,

* ochotu a schopnost zvladnout denni kontakt s Sirokym spektrem lidi,

* schopnost a ochotu komunikovat v angli¢tiné (e-mail, telefon, osobni jednani),
* velkou zodpové&dnost pti pln&ni fady rozdilnych terminovanych ukold,

* zdajem o ochranu pfirody a kladny vztah k ob¢anské spole¢nosti a k nevladnim
organizacim.
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Vyhodou

* zkusSenosti z administrace dotaci (ze strany pfijemce nebo poskytovatele),
* zku&enosti s praci v elektronickych systémech spravcl dotaci,

* znalost souvisejicich pravnich predpisi a postupl, napf. zdkona o vefejnych
zakazkach,

* zkuSenosti z ochrany pfirody,

* zku&enosti z mezinarodnich projekty.

Nabizime

* Pestrou, smysluplnou a kreativni praci ve vlivnhé nevladni organizaci s viditelnym
ochranaiskym dopadem, kterd je partnerem BirdLife International v Cesku,

* zapojeni do vyznamnych &eskych i mezinarodnich projektd,
* moznost aktivné se podilet ochrané ptactva a pfirody,

* Gvodni zaskoleni a prib&Znou podporu podle potieby, moznost G¢asti na gkolenich a
seminarich, véetné mezinarodnich,

* inspirativni, pratelské a vstficné kolegy, pracovisté v centru Prahy,

* velkou miru samostatnosti, pruznou pracovni dobu, moznost ¢aste¢né prace z domova,
vstficnost pri feseni prekazek (nemoc déti apod.),

* notebook, SIM s neomezenym tarifem pro volani i data, v pfipadé zajmu kvalitni
dalekohled,

5 tydnt dovolené,

* nastupni hrubou mzdu ve vysi 38 000 K¢ (pfi plném Gvazku) s moznosti navyseni.

Zajemci, hlaste se u ekonoma ¢SO Mariana Korecka, 771 154 493, korecek@birdlife.cz.
Prihlasky zasilejte e-mailem, prilozte:
- strucny zivotopis nebo odkaz na vas osobni web ¢i LinkedIn,

- dopis, ve kterém napidete néco o sobé&, hlavné pro¢ mate zajem o praci v CSO.

Termin pro zaslani pfihlasek je 31. ¢cervence 2024. Nasledné dohodneme osobni
pohovory s vybranymi uchazedi.
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